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KOCAELI VALILIGI YERLESKESI PERSONEL
GIRIS-CIKIS KARTI YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge; Kocaeli Valiligi yerleskesi i¢inde bulunan kurum
personelinin giris - ¢ikis kartt  diizenleme usul ve esaslarimi belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Kocaeli Valiligi yerleskesi iginde bulunan kurum
personeline verilecek giris-gikis  kartlarinin  belirlenerek dagitilmasi, yetkilendirilmesi
degistirilmesi, geri alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar kapsar.

Kart diizenleme yetkisi

MADDE 3 - (1) Bu Yoénerge kapsaminda Kocaeli Valiligi yerleskesi i¢inde bulunan
kurumlarda gorev yapan personel igin giris-tkis karti ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmeye
Kocaeli Valiligi Bilgi Islem Sube Midiirliigi yetkilidir.

Kart verilmesi

MADDE 4 - (1) Giris-¢tkis karty bu Yonergenin ikinci maddesinde belirtilen
personele, ilk defa veya yeniden olmak iizere diizenlenir.

a) Ik defa giris-cikis karti verilmesi

Kocaeli Valiligi yerleskesi i¢inde bulunan kurumlarda ilk defa g¢aligacaklara, Bilgi
Islem Miidiirliigti’nce giris-gikig karti ditizenlenir.

b) Yeniden giris-cikis kart: verilmesi

(1) Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin; linvan ve gérev yerinin degismesi,
kartin yipranmasi ve kartin kaybolmasi suretiyle giris-¢ikis karti verilir.

(2) Her ¢ durumda da girig-gikis karti dizenlenebilmesi i¢in bu Yénergenin 5 inci
maddesinde belirtilen usul ve esaslar gevresinde ilgili birim tarafindan girig-¢ikis kartimin
talep edilmesi gerekmektedir, Aksi takdirde giris-gikis karti diizenlenmez.

Kart talebinde bulunma usulii

MADDE 5 - (1) Girig-gikis karti talebi ilgili kurum tarafindan Valiligimiz Bilgi Islem
Sube Miidiirliigiine resmi yazi ile bildirilmesi ayrica kisinin fotografi ve kurum bilgilerini
kocaeli.bim@licisleri.gov.ir adresine mail yoluyla iletmesi gerekmektedir. .

@ Bilgiler eksik olan personele giris-¢ikis kartidiizenlenmez.

@ Ilgili birim tarafindan resmi yaz ile bildirilmeyen girig-gikis kart: talepleri isleme

alinmaz.

@ Personel girig-¢ikis karti ilk talepte tcretsiz verilir. Degistirilme, yipranma, kayip

durumlarinda yonergenin 8. Maddesindeki islemler uygulanir.




Kart sahibinin sorumlulugu

MADDE 6 - (1) Girig-gikis kart1 sahibi, kartin ifade ettii resmi anlam ve itibar ile
tasidig1 &zelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati géstermek suretiyle kullanimindan
sorumludur, Valilik yerleskesi giris ¢tkislarinda gosterilmesi mecburi olup, resmi kimlik ve
kurum kimligi yerine kullanilmaz.

Kart yetkilendirme

MADDE 7 — (1) Ek-4 te yer alan Vilayet Binasi kapi listesinde bulunan kap
numaralan girig ¢ikig kartlarina tanimlanir.. Yetkilendirme islemleri igin istekler Valilik Bilgi
Islem Sube Miidiirliigii’ne resmi yazi ile bildirilir.

(2) Yetkilendirme islemleri resmi yazi dogrultusunda Bilgi lIslem Sube
Miidirliigi’nce yapilacaktir.

(3) Yetkilendirme talep edilmeyen personele sadece giris-gtkis turnike yetkisi verilir.

(4) Kayip veya bagka bir nedenle tekrar basilan kartin yetkilendirme islemi igin, aym
yaziyla bildirilebitir.

Kartinin kaybolmasi veya yipranmasi veya
degistirilmesi

MADDE 8 - (1) Girig-gikis kartinin kaybedilmesi halinde; kartimi kaybeden personel
bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-2 Kayip Girig-¢ikis Belgesi Bildirim Formunu bir dilekge
ile birlikte gorev yaptig) birimine durumu bildirerek, bu Yénergenin 5 inci maddesinde
belirtilen usule uygun olarak yeniden giris-¢ikis kart1 talebinde bulunur. Kurumu tarafindan
girig-cikis kartini kaybeden personele ait bilgiler Valilik Bilgi Islem Sube Midiirliigii’ne yazi
ile bildirilir. Kaybolan Kartina ait yetkilendirme islemi, Valilik Bilgi Islem Sube
Miidiirligii’nece kaldirilir.

(2) Giris-ctkis kartinin  degistirilmesi  ve/veya yipranmasi ve/veya kaybolmasi
durumunda; Valilikce belirlenen kart bedelinin talepte bulunan kisi tarafindan ddenmesi ve
Defterdarhgin muhasebe birimine biitgeye gelir olarak kaydedildigine dair alindi belgesinin
ibraz edilmesi sartiyla yeniden giris-¢ikis karti diizenlenir,

Kartin iade edilmesi

MADDE 9 - (1) Kart sahibinin gérevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir kuruma
atanmas) veya herhangi bir sebeple gdrevine son verilmesi halinde; gérev yaptign birim
tarafindan gérevinden ayrilis islemleri onaylanmadan bu Yénergenin ekinde yer alan Ek-3
Girig-gikis Karti lade Formu ile giris-gikis karti teslim alinarak Kocaeli Valiligi Bilgi islem
Sube Miidiirliigiine Kurumunca yaz ile teslim edilmesi gerekmektedir.

@ Giris-gikig kart1 teslim edilmeyen personelin sorumlulugu kurumuna aittir.

@) lade edilen kartlar bu Yonergenin 10 uncu maddesine gore imha edilir.

Kartinin imhasi

MADDE 10 - (1) Kurumlardaki personelin gorev yeri degisikligi, vefat, kurum
degisikligi, yipranma ve benzeri sebeplerle iade alinan giris-¢ikis kartlan imha edilmek iizere
Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigtine génderilir ve kart imha edilenler listesine eklenerek,
fiziki olarak imbha edilir.



Kart Bedeli

MADDE 11 - (1) Girig-gikig kart bedeli 30 tl olup her yil maliyet hesabina gbre
degistirilebitlir.

Kartin teslim edilmesi

MADDE 12- Kartin hazirlandigina dair bilgi, ilgili kuruma mail veya telefon yoluyla
Miidirliikge bilgilendirilir. Basilan kart Midiirlitkte ilgili personele imza karsilig1 teslim edilir.
Girig-gikis kartinin basim tarihinden itibaren 15 giin igerisinde teslim alinmamasi durumda
iptal cdilir. Iptal edilen girig-gikis karunin tekrar basimi igin bu yonergenin 4. Maddesinin (b)
bendine gore islem yapilacakur.

Yiiriirliik
MADDE 13 - (1) Bu Ybnerge onay tarihi itibariyle yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 14 - (1) Bu Yonerge hikimlerini Kocaeh Valiligi yiriitiir.
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EK-4

KOCAELI VALILIGI YERLESKESi KAPI LiSTESI

NO | KAPIKODU BiNA KAT MAHAL ADI KAP] TiPl

1 | K01 VALILIK BODRUM KAT | GEBZE EMLAK DEPO CIFT KANAT

2 |K-02 VALILIK BODRUM KAT | DEFTERDARLIK SERVER ODASI CIFT KANAT

3 |K-03 VALILIK | BODRUM KAT | DEFTERDARLIK GUNEY KORIDOR OTOMATIK KAPI

4 [K-04 VALILIK BODRUM KAT | DEFTERDARLK ELEKTRIK COAS! CIFT KANAT

5 |K-05 VALILIK | BODRUM KAT | DEFTERDARLIK KUZEY KORIDOR OTOMATIK KAP!

6 |K-06 VALILIK BODRUM KAT | DEFTERDARLIK GARAJ TURNIKE KAT KOLO | OTOMATIK KAPI

7 | K07 VALILIK BODRUM KAT | pEFTERDARLIK PERSONEL GIRIS ABLOKT1 | NORMAL TURNIKE
8 |K-08 VALILIK  |BODRUM KAT | peErTERDARLIK PERSONEL GIRIs ABLOK T2__| NORMAL TURNIKE
9 | K09 VALILIK BODRUM KAT | DEFTERDARLIK PERSONEL GIRIs ABLOK T3 | NORMAL TURNIKE
10 |K-10 VALILIK BODRUM KAT | FTERDARLIK PERSONEL GIRIS ABLOK T4 | VIP TURNIKE

11 1 K-11 VALILIK BODRUM KAT | MaKAM GIRIS MERDIVEN HOLD OTOMATIK KAPI
12 |K-12 VALILIK BODRUM KAT | vALILIk PERSONEL GIRIS B BLOK T1 NORMAL TURNIKE
13 |K-13 VALILIK | BODRUM KAT | vaLiLik PERSONEL GIRIS B BLOK T2 NORMAL TURNIKE
14 | K-14 VALILIK | BODRUM KAT | vALILIK PERSONEL GIRIS B BLOK T3 NORMAL TURNIKE
15 | K-15 VALILIK BODRUM KAT | vaLiLIK PERSONEL GIRIS B BLOK T4 VIP TURNIKE

16 |K-16 VALILIK BODRUM KAT | vaLILIK GARAJ TURNIKE KAT HOLU OTOMATIK KAPI
17 |K-18 VALILIK BODRUM KAT [ vALILIK DEPOLAR ARSIVLER GIRIS! OTOMATIK KAPI
18 |K-19 VALILIK BODRUM KAT | MeRDIVEN HOLO OTOMATIK KAPI
19 | K-20 VALILIK BODRUM KAT | ELEKTRIK ODASH CIFT KANAT

20 | K-21 VALILIK | BODRUM KAT | pEpoLAR ARSIMLER SERVER 00. KORIDOR | OTOMATIK KAPI




21 |K-22 VALILIK BODRUM KAT | vaLILIK SERVER ODAS CIFT KANAT

22 | K-23 VALILIK BODRUM KAT | ceVRE VE SEHIR MUD. SERVER ODASI TEK KANAT

23 [K-24 VALILIK [ ZEMIN KAT DEFTERDALIK TARAFI T! VIP TURNIKE

24 |K-25 VALILIK | ZEMIN KAT OEFTERDARLIK TARAFIT2 NORMAL TURNIKE
25 |K-26 VALILIK | ZEMIN KAT DEFTERDARLIK_TARAF! T3 NORMAL TURNIKE
26 |K-27 VALILIK  |ZEMIN KAT DEFTERDALIK TARAFI T4 NORMAL TURNIKE
27 |K-28 VALILIK | ZEMIN KAT DEFTERCARLIK TARAFI T NORMAL TURNIKE
28 | K-29 VALILIK ZEMIN KAT DEFTERDARLIK TARAF| T6 NORMAL TURNIKE
29 [K-30 VALILIK | ZEMIN KAT DEFTERDARLIK TARAFI T7 NORMAL TURNIKE
30 (K-H VALILIK | ZEMINKAT VALILIK TARAFI T1 VIP TURNIKE

3 |K-32 VALILIK ZEMIN KAT VALILIK TARAFI T2 NORMAL TURNIKE
32 [K-33 VALILIK ZEMIN KAT VALILIK TARAFI T3 NORMAL TURNIKE
33 K34 VALILIK | ZEMIN KAT VALILIK TARAFi T4 NORMAL TURNIKE
34 | K-35 VALILIK ZEMIN KAT VALILIK TARAFI T5 NORMAL TURNIKE
35 |K-36 VALILIK | ZEMIN KAT VALILIK TARAFI T NORMAL TURNIKE
36 | K-37 VALILIK | ZEMIN KAT VALILIK TARAF) T7 NORMAL TURNIKE
37 |K-38 VALILIK 3.KAT KOZMiK BURO TEK KANAT

38 | K-39 VALILIK JKAT KOZMIK BURO ARSIVI TEK KANAT

39 | K40 VALILIK 3.KAT KOZMIK 5RO ARSIV TEK KANAT

40 1 K-01 MUDURLUK | BODRUM KAT | kuzey s0pRUM koRIDOR OTOMATIK KAPI
41 | K-02 MUDURLUK | BODRUM KAT | natk saGust server opas: GIFT KANAT

42 | K03 MUDURLUK | BODRUM KAT | mil €. Mod. Server Odas: GIFT KANAT

43 |K-04 MUDURLUK | BODRUM KAT | ana server opas GIFT KANAT

44 | K-05 MUDURLUK | BODRUM KAT | eLexraix opast TEK KANAT




45 | K-06 MUDURLUK | BODRUM KAT | kuzev BATI BODRUM KORIDOR-1 OTOMATIK KAPI
46 | K-07 MUDURLUK | BODRUM KAT | xuzev paT) BoDRUM KORIDOR-2 OTOMATIK KAPI
47 | K08 MUDURLUK | BODRUM KAT | xuzev GARA GIRisi PERSONEL GiRIS NORMAL TURNIKE
48 |K-09 MUDURLUK | BODRUM KAT | xuzev GARAJ GiRist PERSONEL GIRIS NORMAL TURNIKE
49 | K10 MUDURLUK | BODRUM KAT | xuzey GARAI GIRIgi PERSONEL GIRIS NORMAL TURNIKE
50 | K-11 MUDURLUK | BODRUM KAT | kuzev GaRAl GiRigi PERSONEL GIRS VIP TURNIKE

51 |K-12 MUDURLUK | BODRUM KAT | GGneY Garar GiRisi PERSONEL GIRIS NORMAL TURNIKE
52 1K-13 MUDURLUK | BODRUM KAT | Giney GaRAJ GiRlsi PERSONEL GiRIS NORMAL TURNIKE
53 |K-14 MUDURLUK | BODRUM KAT | GilNey GaRAl GIRIS| PERSONEL GIRIS NORMAL TURNIKE
54 |K-15 MUDURLUK | BODRUM KAT | gliney GaRa GiRist PERSONEL GiRl VIP TURNIKE

55 | K-16 MUDURLUK | BODRUM KAT | gitiiv SANAYI TEK. SERVER QDASH CIFT KANAT

56 |K-17 MUDORLUK | BODRUM KAT | eiextrik opas: TEK KANAT

57 | K-18 MUDURLUK | BODRUM KAT | GUNEY BATI BODRUM KORIDOR-1 QTOMATIK KAPI
58 |K-19 MUDURLUK | BODRUM KAT | GUNEY BATI BODRUM KORIDOR-2 OTOMATIK KAPI
59 |K-20 MUDURLUK | BODRUM KAT | nuFUS MUD. SERVER 0DASI CIFT KANAT

60 |K-21 MUDURLUK | BODRUM KAT | nurus arsivl CIFT KANAT

61 | K-22 MUDURLUK | BODRUM KAT | nurus aRsivi CIFT KANAT

62 |K-23 MUDURLUK | BODRUM KAT | GUNEY BLOK KORIDOR OTOMATIK KAPI
63 {K-44 MUDURLUK | BODRUM KAT | 1iik SERVER QDASI TEK KANAT

64 | K-24 MUDURLUK | ZEMIN KAT KUZEY GIRIS NORMAL TURNIKE
65 | K-25 MODURLUK | ZEMIN KAT RUZEY GIRlS NORMAL TURNIKE
66 |K-26 MUBURLUK | ZEMIN KAT KUZEY_GIRlS NORMAL TURNIKE
67 | K-27 MUDURLUK | ZEMIN KAT KUZEY GIRIS NORMAL TURNIKE
68 | K-41 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRIS NORMAL TURNIKE




69 | K-42 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRlS NORMAL TURNIKE
70 |K-43 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRIS NORMAL TURNIKE
71 |K-28 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRIS NORMAL TURNIKE
72 |K-29 MUDURLOK | ZEMIN KAT ANA GIRIS NORMAL TURNIKE
73 |K-30 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRIS NORMAL TURNIKE
74 [ K-31 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRiS NORMAL TURNIKE
75 |K-32 MUDURLUK | ZEMIN KAT ANA GIRlg VIP TURNIKE

76 |K-33 MUDURLUK | ZEMIN KAT NUFUS BLOK GIRIS NORMAL TURNIKE
77 | K-34 MUDURLUK | ZEMIN KAT NUFUS BLOX GIRIS NORMAL TURNIKE
78 | K-35 MUDURLUK | ZEMIN KAT NUFUS BLOK GIRIS NORMAL TURNIKE
79 |K-36 MUDURLUK | ZEMIN KAT NUFUS BLOK GIRIS VIP TURNIKE

80 | K-37 MUDURLUK | ZEMIN KAT 8iLiM SANAYI BLOK GIRl5 NORMAL TURNIKE
81 [ K-38 MUDURLUK | ZEMIN KAT BiLIM SANAY] BLOK GiRis NORMAL TURNIKE
82 |K-39 MUDURLUK | ZEMIN KAT BILIM SANAY) BLOK GIRiS NORMAL TURNIKE
83 | K40 MUDURLUK | ZEMIN KAT siLiM SaNAYI BLOK GIRIS VIP TURNIKE




